Приложение 1

к административному регламенту

«Приём документов необходимых для
 согласования перепланировки и (или) переустройства
  жилого (нежилого) помещения, а также выдача соответствующих 
решений о согласовании или об отказе»

Блок-схема предоставления услуги «Приём документов необходимых для согласования перепланировки и (или) переустройства  жилого (нежилого) помещения, а также выдача соответствующих решений о согласовании или об отказе»

1.. Последовательность административных действий (процедур) по согласованию переустройства и (или) перепланировки жилого помещения 
[image: image1]2. Последовательность административных действий (процедур) по подтверждению завершения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
Приложение 2

к административному регламенту

«Приём документов необходимых для
 согласования перепланировки и (или) переустройства
  жилого (нежилого) помещения, а также выдача соответствующих 
решений о согласовании или об отказе»

                                              В ___________________________

                                              (наименование органа местного

                                                      самоуправления

                                              _____________________________

                                               муниципального образования)

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

         О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

от _______________________________________________________________________

Место нахождения жилого помещения: ________________________________________

                                      (указывается полный адрес: субъект

___________________________________________________________________________

  Российской Федерации, муниципальное образование, поселение, улица, дом,

___________________________________________________________________________

           корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: __________________________________________

Прошу разрешить ___________________________________________________________

 (переустройство, перепланировку, переустройство и  перепланировку - нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании ________________________________

согласно  прилагаемому  проекту  (проектной  документации) переустройства и

(или) перепланировки жилого помещения.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" __________ 20__ г.

по "__" __________ 20__ г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с ________ по __________

часов в ___________ дни.

    Обязуюсь:

    осуществить ремонтно-строительные  работы  в  соответствии  с  проектом

(проектной документацией);

    обеспечить  свободный доступ  к  месту проведения ремонтно-строительных

работ  должностных   лиц   органа  местного  самоуправления  муниципального

образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

    осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного

режима проведения работ.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ________________________________________________________________________

Подпись лица, подавшего заявление    : ___________  ________________________

"__" _____________ 20__ г.             (подпись      (расшифровка подписи

         (дата)                       заявителя)          заявителя

___________________________________________________________________________

  (следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

Документы представлены "__" _____________ 20__ г.

Входящий номер регистрации заявления _______________________

Выдана расписка в получении      "__" _____________ 20__ г.

документов                       N ________

_________________________         _________________________

Ф.И.О. должностного лица,                 (подпись)

принявшего заявление)

Приложение 3

к административному регламенту

«Приём документов необходимых для
 согласования перепланировки и (или) переустройства
  жилого (нежилого) помещения, а также выдача соответствующих 
решений о согласовании или об отказе»

ЕДИНЫЙ

РЕЕСТР ПРИНЯТЫХ ЗАЯВЛЕНИЙ О

СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ПЕРЕПЛАНИРОВКИ)

ПОМЕЩЕНИЙ, ПЕРЕВОДА ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В НЕЖИЛЫЕ ИЛИ

НЕЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В ЖИЛЫЕ И ВЫДАННЫХ РЕШЕНИЙ О СОГЛАСОВАНИИ

ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ В СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ)

ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ПОМЕЩЕНИЙ, О ПЕРЕВОДЕ ИЛИ ОБ ОТКАЗЕ

В ПЕРЕВОДЕ ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В НЕЖИЛЫЕ,

НЕЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЙ В ЖИЛЫЕ

	N  
п/п 
	Дата  
приема 
	Ф.И.О.  
заявителя 
	Адрес объекта 
	Содержание 
	Решение 
	Дата решения 

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Прием, проверка и регистрация документов у заявителя





Начало предоставления муниципальной услуги: обращение заявителя





    Специалист, ответственный за рассмотрение документов рассматривает представленные документы на предмет соответствия проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства, на предмет наличия всех установленных законодательством документов





Возможно согласование переустройства и (или) перепланировки?





да





нет





Подготовка проекта решения руководителя о согласовании переустройства и (или) перепланировки 





Подготовка проекта решения руководителя об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки 





Проект решения в установленном порядке передается на подпись  руководителю органа местного самоуправления.





Проект решения соответствует установленным требованиям?





да





нет





 Подписание решения руководителем





Возврат документов на доработку специалисту





Специалист выдает документы заявителю








