Приложение N 1

к Административному
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информации о порядке

предоставления

жилищно-коммунальных

услуг населению

Шкотовского городского поселения"

                                      Главе администрации Шкотовского
                                      городского поселения
                                      Почтовый адрес:

                                      От кого: Ф.И.О.

                                      Почтовый адрес:

                                      Телефон:

О предоставлении информации

                               ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу Вас предоставить следующую информацию:

___________________________________________________________________________

                            (излагается суть запроса)

Информацию получу _________________________________________________________

                                     (лично, по почте)

                                   ____________________________

                                                дата

                                   ____________________________

                                              подпись
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БЛОК-СХЕМА

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТИ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ДЕЙСТВИЙ

(ПРОЦЕДУР) ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                           Обращение заявителя                           │

└─────────────┬─────────────────────────────────────────────┬─────────────┘

              │                                             │

             \/                                            \/

┌─────────────────────────────────┐        ┌──────────────────────────────┐

│Обращение в устной форме лично   │        │Обращение в письменной форме  │

└──────────┬──────────────────────┘        └──────────────────────┬───────┘

           │                                                      │

          \/                                                     \/

┌────────────────────┐      ┌──────────────────────┐     ┌────────────────┐

│Прием заявителя,    │      │Предлагается оформить │     │Регистрация     │

│оформление карточки ├─────>│обращение в письменной├────>│обращения       │

│личного приема      │      │форме                 │     │                │

└─────────┬──────────┘      └──────────────────────┘     └────────┬───────┘

          │                                                       │

         \/                                                      \/

┌─────────────────────┐ ┌──────────────────────┐  ┌───────────────────────┐

│Ответ (предоставление│ │Отказ в предоставлении│  │Рассмотрение обращения │

│информации) в        │ │информации            │  │                       │

│устной форме         │ │                      │  │                       │

└─────────────────────┘ └──────────────────────┘  └─┬─────────────┬───────┘

                                                    │             │

                                                   \/            \/

┌──────────────────────────────────────────────────────┐ ┌────────────────┐

│Сообщение об отказе в предоставлении информации       │ │Ответ           │

│                                                      │ │(предоставление │

│                                                      │ │информации) в   │

│                                                      │ │письменной форме│

└────────────────┬─────────────────────────────────────┘ └────────┬───────┘

                 │                                                │

                \/                                               \/

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│                                   Подписание                            │

└────────────────┬────────────────────────────────────────────────────────┘

                 │

                \/

┌───────────────────────────────┐               ┌─────────────────────────┐

│         Регистрация           ├──────────────>│   Отправка (выдача)     │

└───────────────────────────────┘               └────────────────────
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КАРТОЧКА ЛИЧНОГО ПРИЕМА

	   N    
	   Дата    
	Фамилия, имя, отчество
	       Адрес        

	
	
	
	

	
	
	
	

	Содержание заявления
	Инициалы и фамилия специалиста, 

              ведущего прием               

	
	     Результаты рассмотрения заявления     
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                  Ф.И.О. заявителя:

                  Почтовый адрес:

На    Ваше   обращение      
администрации Шкотовского городского поселения сообщает:

Приложение на _____ л. в ____ экз.

Глава администрации     _____________

Ф.И.О. исполнителя

Телефон исполнителя

