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Справочная информация о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты, органа, предоставляющего муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги и многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг

	1. 
	Администрация Шкотовского городского поселения

	
	
	(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)

	
	1.1.
	Место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу:

	
	
	Приморский край, Шкотовский муниципальный район, пгт Шкотово. Ул. Советская д.48

	
	
	

	
	1.2.
	График работы органа, предоставляющего муниципальную услугу: 

	
	
	Понедельник:
	с 8-00 до 12-00 с 13-00 до 17-15

	
	
	Вторник:
	с 8-00 до 12-00 с 13-00 до 17-15

	
	
	Среда:
	с 8-00 до 12-00 с 13-00 до 17-15

	
	
	Четверг:
	с 8-00 до 12-00 с 13-00 до 17-15

	
	
	Пятница:
	с 8-00 до 12-00 с 13-00 до 16-00

	
	
	Суббота:
	выходной

	
	
	Воскресенье:
	выходной

	
	1.3.

1.3.
	График приема заявителей:

Понедельник:
с 8-00 до 12-00 

Вторник:
с 8-00 до 12-00 

Среда:

с 8-00 до 12-00 

Четверг:
с 8-00 до 12-00 

Пятница:

с 8-00 до 12-00 

Суббота:            выходной________________________________________________

Воскресенье:     выходной________________________________________________

Контактный телефон органа, предоставляющего муниципальную услугу:

	
	
	8(42335) 31-1-79

	
	
	

	

	
	

	2. 
	Многофункциональные центры предоставления государственных и муниципальных услуг,  Приморского края (далее – МФЦ)


	
	
	

	
	2.1.
	Перечень МФЦ, расположенных на территории Приморского края,  места их нахождения и графики работы размещены на официальном Портале сети МФЦ Приморского края, расположенном в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адресу:

	
	
	www.mfc-25.ru

	
	2.2.
	Единый телефон сети МФЦ, расположенных на территории Приморского края:

	
	
	8(423)201-01-56

	
	2.3.
	Адрес электронной почты:

	
	
	info@mfc-25.ru
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БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

"ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ВЫПОЛНЕНИЕ АВИАЦИОННЫХ РАБОТ, ПАРАШЮТНЫХ ПРЫЖКОВ, ДЕМОНСТРАЦИОННЫХ ПОЛЕТОВ ВОЗДУШНЫХ СУДОВ, ПОЛЕТОВ БЕСПИЛОТНЫХ ВОЗДУШНЫХ СУДОВ (ЗА ИСКЛЮЧЕНИЕМ ПОЛЕТОВ БЕСПИЛОТНЫХ ВОЗДУШНЫХ СУДОВ С МАКСИМАЛЬНОЙ ВЗЛЕТНОЙ МАССОЙ МЕНЕЕ 0,25 КГ), ПОДЪЕМА ПРИВЯЗНЫХ АЭРОСТАТОВ НАД ТЕРРИТОРИЕЙ  ШКОТОВСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ, ПОСАДКИ (ВЗЛЕТА) НА ПЛОЩАДКИ, РАСПОЛОЖЕННЫЕ В ГРАНИЦАХ ШКОТОВСКОГО ГОРОДСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ, СВЕДЕНИЯ О КОТОРЫХ НЕ ОПУБЛИКОВАНЫ В ДОКУМЕНТАХ АЭРОНАВИГАЦИОННОЙ ИНФОРМАЦИИ" 

	Прием и регистрация заявления и документов - Срок - не более 1 рабочего дня 

	[image: image1.wmf]¯



	Правовая экспертиза представленного пакета документов и подготовка результата предоставления муниципальной услуги. - Срок не более 17 рабочих дней 

	[image: image2.wmf]¯



	Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги - Срок не более 2 рабочих дней 
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ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием и регистрация заявления

правовая экспертиза представленного пакета документов и подготовка результата предоставления муниципальной услуги

выдача результата муниципальной услуги.

1.Административная процедура - прием и регистрация заявления.

Основанием для начала административной процедуры прием и регистрация заявления является обращение заявителя (его представителя, доверенного лица) в Администрацию лично либо направление заявления по почте, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет с приложением документов, указанных в пункте 9.1 раздела II настоящего Административного регламента и с указанием способа получения муниципальной услуги.

Уполномоченное лицо проверяет соответствие представленных документов (оригиналы и их копии) установленным требованиям, убеждаясь, что:

- документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

- тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием мест их нахождения;

- фамилии, имена и отчества (последний - при наличии) физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью;

- в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов или иных неоговоренных в них исправлений;

- документы не исполнены карандашом;

- документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Уполномоченное лицо сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом. Сличив копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов, даты.

В случае выявления оснований для отказа в приеме документов, определенных п. 10 раздела II настоящего Административного регламента, специалист уведомляет заявителя о возможности получения отказа в предоставлении муниципальной услуги с объяснением причин и предложением принять меры по их устранению. Если заявитель настаивает на приеме документов, специалист уполномоченного органа принимает документы и делает в расписке отметку "принято по требованию".

При отсутствии у заявителя заполненного заявления или неправильном его заполнении уполномоченное лицо заполняет самостоятельно в программно-техническом комплексе (с последующим предоставлением на подпись заявителю) или помогает заявителю собственноручно заполнить заявление.

В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, специалист, ответственный за прием документов, оформляет расписку в 2-х экземплярах о приеме документов. В расписке, в том числе указываются:

а) порядковый номер, присвоенный при регистрации заявления, Ф.И.О. заявителя, наименование муниципальной услуги, дата представления документов;

б) перечень документов с указанием их наименования, реквизитов;

в) количество экземпляров каждого из представленных документов (подлинных экземпляров и их копий), количество листов в каждом экземпляре документа;

г) срок предоставления муниципальной услуги;

д) фамилия и инициалы специалиста, принявшего документы и осуществившего регистрацию их в программно-техническом комплексе Многофункционального центра, а также его подпись;

е) телефон, по которому заявитель в течение срока предоставления муниципальной услуги может узнать о стадии рассмотрения документов и времени, оставшемся до ее завершения;

ж) дата и подпись заявителя.

Уполномоченное лицо передает заявителю первый экземпляр расписки, второй экземпляр помещает в дело предоставленных документов.

Уполномоченное лицо регистрирует его в журнале регистрации запросов о предоставлении муниципальной услуги (далее - Журнал).

 При поступлении документов в форме электронных документов с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, в том числе сети Интернет, включая единый портал государственных и муниципальных услуг, расписка в течение рабочего дня, следующего за днем получения документов, направляется в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному заявителем.

Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов.

 Срок выполнения административной процедуры - не более 1 рабочего дня.

2. Административная процедура - правовая экспертиза представленного пакета документов и подготовка результата предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является сформированный в полном объеме пакет документов. Уполномоченное лицо рассматривает Заявление и прилагаемый к нему пакет документов на предмет наличия оснований для предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

В случае отсутствия оснований, указанных в пункте 11 Административного регламента, уполномоченное лицо готовит ответ в виде Разрешения по форме согласно приложению N 4 к Административному регламенту. Разрешение подписывает глава муниципального образования.

В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 11 Административного регламента, уполномоченное лицо подготавливает Уведомление об отказе с указанием конкретных оснований для отказа по форме согласно приложению N 5 к Административному регламенту, в срок не позднее 3-х рабочих дней со дня регистрации в Администрации Заявления. Решение подписывает глава муниципального образования.

Результатом административной процедуры является подготовка и подписание Разрешения либо Решения об отказе. Максимальный срок исполнения административной процедуры - не более 17 рабочих дней.

3. Административная процедура - выдача результата муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является подписанное Разрешение либо Уведомление об отказе.

Уполномоченное лицо в соответствующих графах журнала ставит отметку о дате и номере документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги. Уполномоченным лицом производится информирование заявителя или представителя заявителя о готовности результата предоставления муниципальной услуги и согласовывается дата и время получения результата муниципальной услуги.

Заявитель или представитель заявителя проверяет выдаваемый результат на наличие опечаток и (или) ошибок, после чего ставит подпись в Журнале в графе "Отметка об исполнении".

Если заявителем выбран способ получения результата предоставления муниципальной услуги почтовым отправлением, уполномоченное лицо готовит его к отправке и запакованное почтовое отправление направляется Заявителю по почте.

Уведомление об отказе с указанием конкретных причин для отказа в предоставлении муниципальной услуги передается заявителю лично либо заказным письмом, направленным по почте.

Уполномоченное лицо не позднее 2-х рабочих дней делает копию списка внутренних почтовых отправлений с отметками почтового отделения (почтовым штемпелем) и приобщает ее к заявлению и пакету документов на предоставление муниципальной услуги.

Максимальная продолжительность административной процедуры - не более 2 рабочих дней.

Результатом административной процедуры является выдача заявителю или представителю заявителя подготовленного Разрешения.
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РАЗРЕШЕНИЕ

на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над территорией Шкотовского городского поселения, посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах Шкотовского городского поселения, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (нужное подчеркнуть)

"__" ____________ 20_ г.                                          N _______

    В соответствии с пунктом 49 Федеральных правил использования воздушного

пространства     Российской    Федерации,    утвержденных    Постановлением

Правительства   Российской  Федерации  от  11.03.2010  N 138, администрация

Шкотовского городского поселения разрешает:

___________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, Ф.И.О. физического лица)

___________________________________________________________________________

(адрес места нахождения (жительства)

свидетельство о государственной регистрации: ______________________________

                    (серия, номер)

данные документа, удостоверяющего личность: _______________________________

                                                    (серия, номер)

использование   воздушного   пространства   над  территорией  Шкотовского городского поселения для _____________________________________________________

___________________________________________________________________________

(авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных летательных аппаратов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг),  подъема привязных аэростатов над населенными пунктами, посадку (взлет) на расположенные в границах населенных пунктов площадки, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации)

на воздушном судне:

тип _______________________________________________________________________

государственный   регистрационный  (опознавательный/учетно-опознавательный)

знак ______________________________________________________________________

заводской номер (при наличии) _____________________________________________

Место выполнения: _________________________________________________________

                        (в границах Шкотовского городского поселения)

Время выполнения: _________________________________________________________

                                       (дневное/ночное)

Дата выполнения: __________________________________________________________

Срок действия разрешения: _________________________________________________

Примечание: _______________________________________________________________

________________              ________________          ___________________

   (должность)                    (подпись)                (расшифровка)

                                                        М.П.
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 судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг),

 подъема привязных аэростатов над территорией

 Шкотовского городского поселения, посадки

 (взлета) на площадки, расположенные в границах

 Шкотовского городского поселения, сведения о которых 

не опубликованы в документах 

аэронавигационной информации

УВЕДОМЛЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ

в выдаче разрешения на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над территорией Шкотовского городского поселения, посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах Шкотовского городского поселения, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации (нужное подчеркнуть)

"__" _____________ 20_ г.

___________________________________________________________________________

(наименование юридического лица, индивидуального предпринимателя;

фамилия, имя, отчество физического лица)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(указываются основания отказа в выдаче разрешения)

___________________               _______________        __________________

    (должность)                       (подпись)             (расшифровка)

Приложение N 6

к Административному
регламенту предоставления

муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на выполнение

 авиационных работ, парашютных прыжков,

 демонстрационных полетов воздушных судов,

 полетов беспилотных воздушных судов

 (за исключением полетов беспилотных воздушных

 судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг),

 подъема привязных аэростатов над территорией

 Шкотовского городского поселения, посадки

 (взлета) на площадки, расположенные в границах

 Шкотовского городского поселения, сведения о которых 

не опубликованы в документах 

аэронавигационной информации»

- Воздушный кодекс Российской Федерации;

- Гражданский кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Постановление Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 N 138 "Об утверждении Федеральных правил использования воздушного пространства Российской Федерации";

- Приказ Минтранса России от 31.07.2009 N 128 "Об утверждении Федеральных авиационных правил "Подготовка и выполнение полетов в гражданской авиации Российской Федерации";

- Приказ Минтранса России от 16.01.2012 N 6 "Об утверждении Федеральных авиационных правил "Организация планирования и использования воздушного пространства Российской Федерации";

- Постановление Правительства Российской Федерации от 25 мая 2019
№ 658 «Об утверждении Правил учета беспилотных гражданских воздушных судов с максимальной взлетной массой от 0,25 килограмма до 30 килограммов, ввезенных в Российскую Федерацию или произведенных в Российской Федерации»;

Приказ Министерства, транспорта Российской Федерации от 13.08.2015 № 246 «Об утверждении Федеральных авиационных правил «Требования к юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, осуществляющим коммерческие воздушные перевозки. Форма и порядок выдачи документа, подтверждающего соответствие юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, осуществляющих коммерческие воздушные перевозки, требованиям федеральных авиационных правил»;

- Устав Шкотовского городского поселения.

Приложение № 7

к Административному
регламенту предоставления

муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на выполнение

 авиационных работ, парашютных прыжков,

 демонстрационных полетов воздушных судов,

 полетов беспилотных воздушных судов

 (за исключением полетов беспилотных воздушных

 судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг),

 подъема привязных аэростатов над территорией

 Шкотовского городского поселения, посадки

 (взлета) на площадки, расположенные в границах

 Шкотовского городского поселения, сведения о которых 

не опубликованы в документах 

аэронавигационной информации»

                                            Главе администрации

                                            Шкотовского городского поселения

                                            от ____________________________

                                                (наименование юридического

                                             лица, Ф.И.О. физического лица)

                                            _______________________________

                                                    (адрес места

                                               нахождения/жительства)

                                            телефон: _________, факс ______

                                            эл. адрес/почта: ______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над территорией Шкотовского городского поселения, посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах Шкотовского городского поселения, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации

Прошу  выдать  разрешение  на  использование  воздушного  пространства  над

территорией Шкотовского городского поселения для

___________________________________________________________________________

        (вид деятельности по использованию воздушного пространства)

на воздушном судне:

тип _______________________________________________________________________

государственный (регистрационный) опознавательный знак ____________________

заводской номер (при наличии) _____________________________________________

Командир   воздушного   судна/внешний   пилот,   под  управлением  которого

планируется пилотирование воздушного судна, (Ф.И.О.)

___________________________________________________________________________

Срок  использования  воздушного  пространства над территорией Шкотовского городского поселения:

начало ______________________________, окончание _________________________.

Место  использования  воздушного пространства над территорией Шкотовского городского поселения:

посадочные  площадки  в  пределах  границ   Шкотовского городского поселения,

планируемые к использованию ______________________________________________.

Географические   координаты   площадок,   не  опубликованных  в  документах

аэронавигационной документации: ___________________________________________

Время  использования  воздушного пространства над территорией Шкотовского городского поселения:

___________________________________________________________________________

                             (дневное/ночное)

Приложение:

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

Результат  рассмотрения  заявления  прошу  выдать  на руки в Администрации; направить по адресу:

___________________________________________________________________________

иное: _____________________________________________________________________

                               (нужное отметить)

_____________________            _______________        ___________________

 (число, месяц, год)                (подпись)              (расшифровка)

Приложение № 8

к Административному
регламенту предоставления

муниципальной услуги

 «Выдача разрешений на выполнение

 авиационных работ, парашютных прыжков,

 демонстрационных полетов воздушных судов,

 полетов беспилотных воздушных судов

 (за исключением полетов беспилотных воздушных

 судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг),

 подъема привязных аэростатов над территорией

Шкотовского городского поселения, посадки

 (взлета) на площадки, расположенные в границах

Шкотовского городского поселения, сведения о которых 

не опубликованы в документах 

аэронавигационной информации»

СОГЛАСИЕ
на обработку персональных данных


Я, ________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии) субъекта персональных данных)

зарегистрирован (а) по адресу:________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: _________________________________________,

__________________________________________________________________________

(наименование документа, серия и номер, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

[Я, ________________________________________________________________________,

 (фамилия, имя, отчество (при наличии) представителя субъекта персональных данных)

зарегистрирован (а) по адресу: ________________________________________________

___________________________________________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: __________________________________________

___________________________________________________________________________,

(наименование документа, серия и номер, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

являясь представителем, ______________________________________________________

___________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии) представляемого субъекта персональных данных)

зарегистрированного (-ой) по адресу:___________________________________________,

документ, удостоверяющий личность: _________________________________________,

__________________________________________________________________________

(наименование документа, серия и номер, сведения о дате выдачи документа и выдавшем его органе)

согласно доверенности от "___" ____________ г. №_______

__________________________________________________________________________,]
(или наименование и реквизиты иного документа, подтверждающего полномочия представителя)
в соответствии с частью 4 статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных" в целях получения муниципальной услуги по выдаче разрешений на выполнение авиационных работ, парашютных прыжков, демонстрационных полетов воздушных судов, полетов беспилотных воздушных судов (за исключением полетов беспилотных воздушных судов с максимальной взлетной массой менее 0,25 кг), подъема привязных аэростатов над территорией Шкотовского городского поселения, посадки (взлета) на площадки, расположенные в границах Шкотовского городского поселения, сведения о которых не опубликованы в документах аэронавигационной информации, даю согласие Администрации Шкотовского городского поселения, находящейся по адресу: Приморский край, Шкотовский муниципальный район, пгт Шкотово, ул. Советская д.48, на обработку моих персональных данных [а также персональных данных представляемого мной субъекта персональных данных], а именно: фамилии, имени, отчества, паспортных данных, адреса регистрации по месту жительства, номера телефона (домашнего, мобильного), e-mail, а также иных персональных данных согласно пункту 1 статьи 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных", то есть на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ"О персональных данных". 

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня отзыва в письменной форме.

     "___" ____________ ______ г. 

Субъект персональных данных [представитель субъекта персональных данных]:

       __________________ / __________________________".

                         (подпись)                      (Ф.И.О.)

