Приложение 

к решению муниципального комитета 

Шкотовского городского поселения

от  25.07.2011года № 67
Перечень муниципальных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления 
муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в их предоставлении 
	1
	Наименование муниципальной услуги
	Документы, необходимые для предоставления  муниципальной услуги  
	Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги
	Наименование органа, который предоставляет услуги, которые являются  необходимыми и обязательными  
	Предоставление услуги за плату, бесплатно 

	1.
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	1.заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 г. № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (с изменениями от 21.09.2005 г.)

 2. согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма).


	1.Выдача правоустанавливающих документов на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии)

2.Выдача подготовленного и оформленного в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

3.Выдача технического паспорта переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

4. Выдача заключения  отдела архитектуры и градостроительства администрации Шкотовского муниципального района о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого и (или) нежилого помещения, если такое жилое и (или) нежилое помещение или дом, в котором находится, является объектом историко-культурного наследия. 


	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра  и картографии по Приморскому краю

Отделение № 7 Филиала ФГУП «Ростехинвен-таризация – Федеральное БТИ». Нотариус,

организации, оказывающие услуги по ксерокопированию документов

Лицо, имеющее выданное саморегулируемой организацией свидетельство о допуске к работам по подготовке проектной документации, которые оказывают влияние на безопасность объектов капитального строительств

Отделение № 7 Филиала ФГУП «Ростехинвен-таризация – Федеральное БТИ».

Отдел архитектуры и градостроительства администрации Шкотовского муниципального района


	Бесплатно

За плату 

За плату 

За плату

За плату

Бесплатно



	2
	Принятие документов, а также выдача решений о переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	1. заявление о переводе    жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение
	1. Выдача правоустанавливающих документов на переводимое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии)

2. Выдача плана переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если переводимое помещение является жилым, технический паспорт такого помещения);

3.Выдача поэтажного плана дома, в котором находится переводимое помещение

4. Выдача подготовленного и оформленного в установленном порядке проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения (в случае, если переустройство и (или) перепланировка требуются для обеспечения использования такого помещения в качестве жилого или нежилого помещения)
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра  и картографии по Приморскому краю

Отделение № 7 Филиала ФГУП «Ростехинвен-таризация – Федеральное БТИ».

Нотариус,

организации, оказывающие услуги по ксерокопированию документов

Отделение № 7 Филиала ФГУП «Ростехинвен-таризация – Федеральное БТИ».

Отделение № 7 Филиала ФГУП «Ростехинвен-таризация – Федеральное БТИ».

Проектная организация, член СРО, имеющая право на проведение проектных работ
	Бесплатно

За плату

За плату

За плату

За плату

За плату



	3.
	Прием заявление, документов, а также постановка граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях
	1.заявление о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

2. документы, удостоверяющие личность заявителя и членов его     семьи,     проживающих     совместно     (паспорт     гражданина Российской   Федерации   в   возрасте   от   14   лет,   свидетельства   о рождении несовершеннолетних граждан в возрасте до 14 лет)

3. выписка из домовой книги или справка о регистрации по месту  жительства,  справка  о  составе  семьи,  копия   финансового лицевого  счета (при  наличии)  по  месту  жительства  заявителя  и
членов его семьи

4. документы,   подтверждающие   родственные   отношения (свидетельство   о   заключении   брака,   свидетельство   о   рождении (усыновлении),   судебное   решение   о   признании   членом   семьи,
справка образовательного учреждения для детей в возрасте до 23 лет, обучающихся по очной форме обучения

5. решение о признании гражданина малоимущим

6. копия трудового договора с работодателем

7. копия трудовой книжки
	1.Выдача документов, подтверждающие право пользования жилым помещением, в котором зарегистрированы и проживают заявитель и члены семьи (решение о предоставлении жилого помещения, ордер,
договор найма, решение суда о признании права пользования жилым  помещением, документы, подтверждающие право собственности на
жилое помещение);

2. Выдача справки подтверждающие    наличие    или    отсутствие    в собственности    каждого    члена    семьи жилых    помещений    на территории Приморского края 

3. Выдача справки    отдела    социальной    защиты    населения    по Шкотовскому     муниципальному      району      о      размере      дохода, приходящегося на каждого члена семьи или одиноко проживающего
гражданина;

4. Выдача справок о получаемых ежемесячных социальных выплатах, включая пенсии, стипендии, пособия


	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра  и картографии по Приморскому краю

Отделение № 7 Филиала ФГУП «Ростехинвен-таризация – Федеральное БТИ».

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра  и картографии по Приморскому краю

Отделение № 7 Филиала ФГУП «Ростехинвен-таризация – Федеральное БТИ».

Отдел  социальной защиты населения по Шкотовскому муниципальному 

Предприятия, организации
	Бесплатно

За плату

Бесплатно

За плату

Бесплатно

Бесплатно



	4.
	Прием заявлений и заключение договоров социального найма жилого помещения в администрации Шкотовского городского поселения
	1. заявление нанимателя на заключение договора социального найма

2. документ, подтверждающий право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о выделении жилого помещения)

3. паспорта нанимателя и совместно проживающих членов семьи

4. свидетельства о рождении  несовершеннолетних детей

5. решение об усыновлении (удочерении)

6. свидетельство о заключении брака

7. выписка из домовой книги или поквартирной карточки подтверждающая состав семьи

8 справка о составе семьи
	1. Выдача выписки из финансового счёта на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, выданные уполномоченной организацией (счёт – квитанция за последний, предшествующий подаче заявления месяц).
	Домоуправление, ТСЖ или жилищно-эксплуатационная управляющая компания по месту жительства
	Бесплатно

	5
	Прием заявлений и выдача документов о согласовании проектов границ земельных участков
	1. Заявление о согласовании проектов границ земельных участков

2. копии документов, удостоверяющих личность физических лиц

3. документ, подтверждающий полномочия  доверенного лица ( для юридических лиц).

4. акт согласования местоположения границ земельного участка в трех экземплярах, подписанный всеми заинтересованными лицами
	1.Выдача  проекта межевого плана
	Юридические лица, в штате которых имеются  кадастровые инженеры -  физическое лицо, которое имеет действующий квалификационный аттестат кадастрового инженера. Межевые планы вправе выполнять только кадастровый инженер - работник такого юридического лица.

Индивидуальные предприниматели, являющиеся кадастровыми инженерами
	За плату



	6.
	Выдача разрешений на предоставление земельных участков, для индивидуального жилищного строительства, огородничества, для ведения личного подсобного хозяйства
	1. Кадастровый план территории 

2. Выписка из единого государственного реестра  земель 

3. Кадастровый паспорт земельного участка 
	1. Выдача кадастрового плана территории

2. Выдача выписки из единого государственного реестра  земель

3. Выдача кадастрового паспорта земельного участка 
	Федеральное государственное учреждение «Земельная кадастровая палата» по Приморскому краю
	За плату


	
	
	4.Обзорная схема расположения

 земельного участка 


	
	
	

	
	
	4.Выписка из единого государственного реестра  юридических лиц 

5. Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	1. Выдача выписки из единого государственного реестра  юридических лиц 

2. Выдача выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 1 по Приморскому краю
	Бесплатно

	
	
	6. Оригинал и копия документа, удостоверяющего  личность

7. Копия устава организации (предприятия), заверенная руководителем организации (предприятия)

8. Оригинал и копия свидетельства о постановке на 

налоговый учет (ИНН)
	
	
	

	7
	Подготовка материалов по предоставлению земельных участков, находящихся в собственности Шкотовского городского поселения для целей, не связанных со строительством
	1. Кадастровый план территории 

2. Выписка из единого государственного реестра  земель 

3. Кадастровый паспорт земельного участка 
	1. Выдача кадастрового плана территории

2. Выдача выписки из единого государственного реестра  земель

3. Выдача кадастрового паспорта земельного участка 
	Федеральное государственное учреждение «Земельная кадастровая палата» по Приморскому краю
	За плату

	
	
	4.Обзорная схема расположения

 земельного участка 


	
	
	

	
	
	4.Выписка из единого государственного реестра  юридических лиц 

5. Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	1. Выдача выписки из единого государственного реестра  юридических лиц 

2. Выдача выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 1 по Приморскому краю
	Бесплатно

	
	
	6. Оригинал и копия документа, удостоверяющего  личность

7. Копия устава организации (предприятия), заверенная руководителем организации (предприятия)

8. Оригинал и копия свидетельства о постановке на 

налоговый учет (ИНН)
	
	
	

	8
	Подготовка и выдача ордера (разрешения) на производство земляных работ
	1. Заявление по установленной форме

2. копию лицензии на право производства работ

3.копии уведомлений владельцев газопроводов, высоковольтных кабельных линий, водопроводов, сетей канализации, теплосетей, электросетей о начале производства работ в их охранных зонах

4. копии договоров заказчика на выполнение подрядных работ

5. копии договоров с подрядными организациями, привлекаемыми для проведения восстановительных работ  по благоустройству, с указанием графика работ в пределах запрашиваемого срока

6. гарантийное обязательство производителя работ по восстановлению нарушенного благоустройства
	1. Выдача проектной документации с графическими материалами

2. Выдача копии разрешения на строительство

3. Выдача съемки места производства работ с привязкой к местности и нанесением существующих инженерных сетей и коммуникаций

4. Выдача копий распорядительных документов на снос здания и сооружений, справки от эксплуатирующих организаций об отключении инженерных коммуникаций и справки от балансодержателя об отселении жителей и выводе организаций

5.Выдача схем организаций движения транспорта и пешеходов (в случае закрытия или ограничения движения). 


	Проектная организация

Отдел архитектуры и градостроительства администрации Шкотовского муниципального района

Федеральное государственное учреждение «Земельная кадастровая палата» по Приморскому краю

Предприятия и организац ии

ГБДД
	За плату

Бесплатно

За плату

Бесплатно

Бесплатно



	9
	Предоставление документов для регистрации по месту жительства, по месту пребывания граждан
	Предоставление документов для регистрации по месту жительства, по месту пребывания граждан:

1. документ, удостоверяющий личность

2. памятка с РВК, с отметкой о постановке или о снятии с воинского учёта по последнему месту жительства - для лиц, обязанных состоять на воинском учёте

3. заявление о регистрации по месту жительства в жилом посещении

4.адресный листок убытия, выданный органом регистрационного учёта по последнему месту жительства регистрируемого гражданина;

5. справка об освобождении из мест лишения свободы- для лиц освободившихся из мест лишения свободы

Для регистрации граждан по месту пребывания

 1. документ, удостоверяющий личность;

2. заявление о регистрации по месту пребывания в жилом помещении

3. заявление лица предоставляющего гражданину жилое помещение;

	1. Выдача документа, являющегося основанием для заселения в жилое помещение (ордер, договор, свидетельство о праве на наследство жилого помещения, свидетельство о регистрации права)

1. Выдача документа, являющегося основанием для заселения в жилое помещение (ордер, договор, свидетельство о праве на наследство жилого помещения, свидетельство о регистрации права)


	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра  и картографии по Приморскому краю

Отделение № 7 Филиала ФГУП «Ростехинвен-таризация – Федеральное БТИ».

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра  и картографии по Приморскому краю

Отделение № 7 Филиала ФГУП «Ростехинвен-таризация – Федеральное БТИ».


	Бесплатно

За плату

Бесплатно

За плату



	10
	Выдача документов(копии финансово-лицевого счета, выписки из домовой книги, карточки учета собственника жилого помещения, справок и иных документов
	Для выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельный участок или домовладение предоставляется

1. ксерокопия паспорта владельца земельного участка, домовладения ксерокопия свидетельства о смерти в случае смерти владельца земельного участка

справка для нотариуса

1. домовая книга

.2.ксерокопия свидетельства о смерти владельца недвижимого имущества

3.ксерокопии паспортов зарегистрированных совместно с владельцем земельного участка и домовладения.

Для справки о наличии личного подсобного хозяйства

1. паспорт заявителя

Для справки о наличии земельного участка, скота

1. паспорт заявителя

для справки об иждивении

1. паспорт заявителя

2. свидетельство о рождении детей

для справки с места жительства и о регистрации

1. паспорт заявителя

2. домовая книга

для выписки из поквартирной карточки

1. паспорт заявителя

для справки о составе семьи

1. паспорт заявителя

2. домовая книга

справка для пенсионного фонда об иждивении

1.паспорт заявителя

2. домовая книга (поквартирная карточка)

3. свидетельство о рождении

4. свидетельство о браке


	1.Выдача правоустанавливающих документов на дом и земельный участок

2.Выдача правоустанавливающих документов на дом и земельный участок

3.Выдача правоустанавливающих документов на дом и земельный участок

4.Выдача правоустанавливающих документов на дом и земельный участок

5..Выжача справки с места учёбы

6. Выдача .справки с места учёбы

7. Выдача .справки о размере пенсии


	 Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра  и картографии по Приморскому краю

Отделение № 7 Филиала ФГУП «Ростехинвен-таризация – Федеральное БТИ».

Федеральное государственное учреждение «Земельная кадастровая палата» по Приморскому краю

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра  и картографии по Приморскому краю

Отделение № 7 Филиала ФГУП «Ростехинвен-таризация – Федеральное БТИ».

Федеральное государственное учреждение «Земельная кадастровая палата» по Приморскому краю

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра  и картографии по Приморскому краю

Отделение № 7 Филиала ФГУП «Ростехинвен-таризация – Федеральное БТИ».

Федеральное государственное учреждение «Земельная кадастровая палата» по Приморскому краю

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра  и картографии по Приморскому краю

Отделение № 7 Филиала ФГУП «Ростехинвен-таризация – Федеральное БТИ».

Федеральное государственное учреждение «Земельная кадастровая палата» по Приморскому краю

Учебные заведения

Учебные заведения

ГУ-Управление ПФР
	 Бесплатно

За плату

За плату

Бесплатно

За плату

За плату

Бесплатно

За плату

За плату

Бесплатно

За плату

За плату

Бесплатно

Бесплатно

Бесплатно



	11
	Заключения договора аренды на земельный участок
	1. Кадастровый план территории 

2. Выписка из единого государственного реестра  земель 

3. Кадастровый паспорт земельного участка 
	1. Выдача кадастрового плана территории

2. Выдача выписки из единого государственного реестра  земель

3. Выдача кадастрового паспорта земельного участка 
	Федеральное государственное учреждение «Земельная кадастровая палата» по Приморскому краю
	За плату

	
	
	4.Обзорная схема расположения

 земельного участка 


	
	
	

	
	
	5. Выписка из единого государственного реестра  юридических лиц 

6. Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	1. Выдача выписки из единого государственного реестра  юридических лиц 

2. Выдача выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 1 по Приморскому краю
	Бесплатно

	
	
	7. Оригинал и копия документа, удостоверяющего  личность

8. Копия устава организации (предприятия), заверенная руководителем организации (предприятия)

9. Оригинал и копия свидетельства о постановке на 

налоговый учет (ИНН)

 
	1.Предоставление доверенности


	Нотариус (для физических лиц)

Руководитель организации

(для юридических лиц)
	За плату

	12
	Признание жилых помещений пригодными (непригодными) для проживания и жилого дома, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции
	1. Заявление

2. договор социального найма.


	1. Выдача технического паспорта  дома;

2. Выдача правоустанавливающих документов на жилое помещение

3.Выдача технического заключения специализированной организации;

	Отделение № 7 Филиала ФГУП «Ростехинвен-таризация – Федеральное БТИ».

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра  и картографии по Приморскому краю

Отделение № 7 Филиала ФГУП «Ростехинвен-таризация – Федеральное БТИ».

Специализированные организации;

	За плату

Бесплатно

За плату

За плату



	13
	Продление срока действия договора аренды земельного участка
	1. Кадастровый план территории 

2. Выписка из единого государственного реестра  земель 

3. Кадастровый паспорт земельного участка 
	1. Выдача кадастрового плана территории

2. Выдача выписки из единого государственного реестра  земель

3. Выдача кадастрового паспорта земельного участка 
	Федеральное государственное учреждение «Земельная кадастровая палата» по Приморскому краю
	За плату

	
	
	4.Обзорная схема расположения

 земельного участка 


	
	
	

	
	
	5. Выписка из единого государственного реестра  юридических лиц 

6. Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	1. Выдача выписки из единого государственного реестра  юридических лиц 

2. Выдача выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 1 по Приморскому краю
	Бесплатно

	
	
	7. Оригинал и копия документа, удостоверяющего  личность

8. Копия устава организации (предприятия), заверенная руководителем организации (предприятия)

9. Оригинал и копия свидетельства о постановке на 

налоговый учет (ИНН)

 
	1. Доверенность


	Нотариус (для физических лиц)

Руководитель организации

(для юридических лиц)
	За плату

	14
	Изменение нумерации домовладения, присвоение наименования улице и нумерации дому
	1. Заявление

2. Оригинал и копия документа, удостоверяющего  личность


	1. Выдача правоустанавливающих документов на земельный участок

2. Выдача технического паспорта объекта недвижимости

3. Выдача разрешения на строительство и разрешение на ввод объекта в эксплуатацию
	Федеральное государственное учреждение «Земельная кадастровая палата» по Приморскому краю

Отделение № 7 Филиала ФГУП «Ростехинвен-таризация – Федеральное БТИ».

Отдел архитектуры и градостроительства администрации Шкотовского муниципального района


	За плату

За плату

Бесплатно

	
	
	3. Выписка из единого государственного реестра  юридических лиц 

4. Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей
	1. Выдача выписки из единого государственного реестра  юридических лиц 

2. Выдача выписки из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей


	Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы № 1 по Приморскому краю
	Бесплатно

	
	
	
	1. Выдача правоустанавливающих  документов на объекты недвижимости
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра  и картографии по Приморскому краю

Отделение № 7 Филиала ФГУП «Ростехинвен-таризация – Федеральное БТИ».


	Бесплатно

За плату



	15
	Предоставление земельных участков для индивидуального 

жилищного строительства
	1. Кадастровый план территории 

2. Выписка из единого государственного реестра  земель 

3. Кадастровый паспорт земельного участка 
	1. Выдача кадастрового плана территории

2. Выдача выписки из единого государственного реестра  земель

3. Выдача кадастрового паспорта земельного участка 
	Федеральное государственное учреждение «Земельная кадастровая палата» по Приморскому краю
	За плату

	
	
	4.Обзорная схема расположения

 земельного участка 


	
	
	

	
	
	5. Оригинал и копия документа, удостоверяющего  личность

6. Оригинал и копия свидетельства о постановке на 

налоговый учет (ИНН)
	
	
	

	16
	Заключение с гражданами договоров найма специализированных жилых помещений
	1. заявление на заключение договора найма жилого помещения маневренного фонда в произвольной форме;

2.документы, подтверждающие наличие  обстоятельств для предоставления жилого помещения маневренного фонда;

3выписка из домовой книги или поквартирной карточки подтверждающая состав семьи

4.справка о составе семьи 

5.справку с места работы или копию трудового договора;

6.ходатайство работодателя о предоставлении жилого помещения;

7. копии документов с предъявлением оригиналов, удостоверяющих личность, нанимателя и всех членов семьи: для граждан старше 14 лет - паспорт, для детей до 14 лет - свидетельство о рождении
	1. Выдача выписки из финансового счёта на оплату жилого помещения и коммунальных услуг, выданные уполномоченной организацией (счёт – квитанция за последний, предшествующий подаче заявления месяц).

2.Выдача справки из организации осуществляющей инвентаризацию жилых помещений на территории  о наличии или отсутствии прав собственности на жилые помещения, возникших до 12 марта 1999 года, представляемую каждым членом семьи;

3. выписку из ЕГРП, выданную Управлением Федеральной регистрационной службы по, о наличии или отсутствии прав собственности на жилые помещения, возникших после 12 марта 1999 года, представляемую каждым членом семьи;


	Домоуправление, ТСЖ или жилищно-эксплуатационная управляющая компания по месту жительства

Отделение № 7 Филиала ФГУП «Ростехинвен-таризация – Федеральное БТИ».

Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра  и картографии по Приморскому краю


	Бесплатно

За плату

Бесплатно


